Handleiding aanvraagformulier Eaglebe

In deze handleiding zal stap voor stap worden uitgelegd hoe je makkelijk een
signalisatievergunning/ aanvraag parkeerverbod kunt aanvragen via het online platform
‘Eaglebe’.

Heb je werken gepland waarbij je genoodzaakt bent om tijdelijk het openbaar domein in
te nemen, zoals bij een verhuis, verbouwingswerken, parkeren werfvoertuig, plaatsen
stelling op het voetpad, ... dan heb je een signalisatievergunning nodig.

1. Website van Nieuwpoort

Via de website van Nieuwpoort (https://www.nieuwpoort.be/signalisatievergunning)
kunt u makkelijk de aanvraag starten. De aanvraag kan gestart worden via de blauwe
knop ‘Vraag dit online aan’.

Signalisatievergunning / Aanvraag parkeerverbod
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2.Eaglebe: 1 - Algemeen

Selecteer het type inname

Wanneer u de link via deze knop bent gevolgd komt u uit op het aanvraagformulier van
Eaglebe. Deze aanvraag bestaat uit 5 stappen.

De eerste stap betreft het kiezen van de correcte type inname.


https://www.nieuwpoort.be/signalisatievergunning

NIEUWPOORTK
Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

Opgelet: Het indienen van een aanvraag inname openbaar domein geeft u geen goedkeuring tot uitvoering van de inname. Van 21/02/2023 t.e.m. 31/12/2030
Pas wanneer de aanvraag is goedgekeurd en u een vergunningsdocument hebt ontvangen, kunt u de inname uitvoeren

@ 3 Algemeen

E3 Algemeen

Kies een type inname* |
DOORGANGSKAART - Voertuig in voetgangerszone (vb: Zeedijk)
VERHUIS - Verhuislift op voetpad of in voetgangerszone (vb: Zeedijk)

VERHUIS - Parkeerverbod voor een verhuiswagen en/of lift

N
©

WERKEN - Parkeerverbod in kader van werfwagens / levering materiaal (geen verhuis)
WERKEN - Inname openbaar domein in kader van werken (GEEN OPENBARE WERKEN)
WERKEN - Container

WERKEN - Torenkraan op het openbaar domein

....................................

Onderstaande zijn alle verschillende innames:

e DOORGANGSKAART - Voertuig in voetgangerszone (vb: Zeedijk) — Dit type inname
kan enkeltussen 7 u. en 10 u. Deze inname is volledig gratis.

e VERHUIS - Verhuislift op voetpad of in voetgangerszone (vb: Zeedijk) - Deze
inname is volledig gratis.

e VERHUIS - Parkeerverbod voor een verhuiswagen en/of lift. - Deze inname is
volledig gratis.

e WERKEN - Parkeerverbod in kader van werfwagens/ levering materiaal (geen
verhuis) — Deze inname kost 0.40 euro per vierkante meter per dag.

e WERKEN - Inname openbaar domein in kader van werken (GEEN OPENBARE
WERKEN) — Deze inname kost 0.40 euro per vierkante meter per dag.

e WERKEN - Container — Deze inname kost 75 euro per begonnen 30 dagen.

e WERKEN - Torenkraan op het openbaar domein — deze inname kost 1.000 euro
per begonnen 30 dagen.

e OPENBARE WERKEN - Wegeniswerken (enkel voor firma’s)

e OPENBARE WERKEN - Nutswerken (enkel voor nutsmaatschappijen)

e HANDEL - Publiciteitsbord/beachflag (enkel voor handelaars)

e HANDEL - Bloembakken (enkel voor handelaars)

e HANDEL - Kustrijwieltuigen (enkel voor handelaars)

e HANDEL - Andere bezetting

Parkeerverbodsborden (enkel voor particulieren)



Wanneer u een type inname hebt gekozen waarbij er parkeerverbodsborden dienen te
worden geplaatst kunt u kiezen om deze zelf te plaatsen. U dient zelf
parkeerverbodsborden te voorzien en deze correct uit te zetten.

Indien u wenst dat de parkeerverbodsborden geplaatst worden door Stad Nieuwpoort
zelf. Ditis enkel mogelijk voor particulieren. Hier wordt 60 euro voor aangerekend.

Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

Opgelet: Het indienen van een aanvraag inname openbaar domein geeft u geen goedkeuring tot uitveering van de inname.

Van 21/02/2023 t.e.m. 31/12/2030
Pas wanneer de aanvraag is goedgekeurd en u een vergunningsdocument hebt ontvangen, kunt u de inname uitvoeren.
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Algemeen
F3 Algemeen

Kies een type inname* [ ‘ WERKEN - Inname openbaar domein in kader van werken (GEEN OPENBARE WERKEN) X v

Selecteer een type uit de lijst

Omschrijf de inname*
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Volgende

Beschrijving van de werken/ inname (enkel bij bepaalde type innames)

Geef een korte beschrijving over wat er zal gebeuren.

Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

Opgelet: Het indienen van een aanvraag inname openbaar domein geeft u geen goedkeuring tot uitvoering van de inname.

Van 21/02/2023 t.e.m. 31/12/2030
Pas wanneer de aanvraag is goedgekeurd en u een vergunningsdocument hebt ontvangen, kunt u de inname uitvoeren.

B
Algemeen

I B Algemeen

Kies een type inname* [ ‘ WERKEN - Inname openbaar domein in kader van werken (GEEN OPENBARE WERKEN) X v }

Omschrijf de inname*
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Wat komt op het openbaar domein te staan (werfkeet, materiaal, stelling, hoogtewerker, mobiele kraan, werfzone, ...). Opgelet

voor een container dient steeds een afzonderlijke toelating te worden gevraagd.
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Stad Nieuwpoort? Dit is enkel mogelijk voor () Nee
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Volgende



Bijlage (enkel bij bepaalde type innames)

Extra informatie betreffende de inname kan hier getipload worden. Indien u beschikt
over foto’s of een schets mag u deze altijd als bijlage toevoegen.

Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

Opgelet: Het indienen van een aanvraag inname openbaar domein geeft u geen goedkeuring tot uitvoering van de inname. Van 21/02/2023 t.e.m. 31/12/2030
Pas wanneer de aanvraag is goedgekeurd en u een vergunningsdocument hebt ontvangen, kunt ude inname uitvoeren

@ 8 Algemeen

I 3 Algemeen

Kies een type inname* | VERHUIS - Parkeerverbod voor een verhuiswagen en/of lift X -

Bij dit type inname is het steeds noodzakelijk een signalisatieplan in te tekenen indien er meer zal worden ingenomen dai
de parkeerstrook
Wenst u parkeerverbodsborden te laten plaatsen Ja
door Stad Nieuwpoort? Ditis enkel mogelijk voor Nee
particulieren en zal aangerekend worden aan € 60.*

Bilage
Drag & Drop
of
Klik om uw bestanden op te laden

Voeg eventueel een foto met aanduiding van de gewenste parkeerplaals toe.

Volgende

3. Eaglebe: 2 — Periode

Klik op de datum bij zowel ‘Startinname’ en ‘Einde inname’ om de gewenste start- en
einddatum in te voeren. Ook kunt u de gewenste uren aanpassen.

Indien de inname over meerdere dagen is gespreid kunt u aanduiden of de inname
dagelijks of doorlopend is. Ook kunt u aanduiden of deze enkel tijdens de weekdagen zal
plaatsvinden of ook tijdens het weekend.

Opgelet: de aanvraag dient minstens 7 dagen op voorhand te gebeuren.



Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

Opgelet: Het indienen van een aanvraag inname openbaar domein geeft u geen goedkeuring tot uitvoering van de inname. Van 21/02/2023 t.e.m. 31/12/2030
Pas wanneer de aanvraag is goedgekeurd en u een vergunningsdocument hebt ontvangen, kunt u de inname uitvoeren

B Algemeen

@ & Periode

& Periode

Selecteer de start- en einddatum van de inname. Een vergunning inname openbaar domein van dit type moet minstens 7 dagen (excl.sluitingsdagen) op voorhand worden aangevraagd

Startinname * 04/03/2026 07 00

Einde inname * 04/03/2026 20 |:| 00

© Periode: 1 dag

4.Eaglebe: 3 - Locatie

Adres

Om de locatie van de inname in te geven kunt u gewoon beginnen met typen. Er wordt
direct een lijst getoond met overeenkomstige straten, en klik op de juiste straatnaam.
Kies het huisnummer, uit de lijst van beschikbare huisnummer. Begin met typen, ook
hier wordt er een lijst getoond met overeenkomstige huisnummers, en klik op het juiste
huisnummer.

NIEUWPOORT N

Teken de inname

Op basis van de periode en adres van de inname, wordt een kaart getoond. Deze kaart is
ingezoomd in de buurt van uw adres en toont alle geplande innames tijdens uw
geselecteerde periode. Deze geplande innames betekenen een potentieel conflict en
zijn soms een reden om uw aanvraag niet goed te keuren.

Het tekenen kan makkelijk door middel van volgende stappen:

Klik op ‘Zone’ links van de kaart. Vervolgens op ‘Plaats een zone’. Hierna kunt u de
afmetingen aanpassen van de gewenste inname. Eén parkeerplaats is 6 meter op 2.5



meter. Dit wordt standaard ingegeven. Wanneer u de gewenste afmetingen hebt
ingevoerd klikt u op ‘Teken’. Vervolgens klikt u op de gewenste plaats op de kaart. Er
wordt een vak geplaatst met de ingevoerde afmetingen die u kunt draaien zodat deze
overeenkomt met de realiteit.

Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

® Tekend

Details over hinder

Hier kan meer info gegeven worden over de hinder die de inname zal veroorzaken op het
voetpad/ berm, fietspad, parkeerstrook en rijbaan. Dit zijn dynamische vragen die meer
opties geven naargelang deze van toepassing zijn. Ten slotte kan ook nog een korte
beschrijving van de hinder worden meegegeven ter verduidelijking.

Opgelet: Hier moet minstens 1 vorm van hinder (voetpad/ berm, fietspad, parkeerstrook
of rijbaan) worden aangegeven om verder te kunnen.

C© % appeaglebecom/pre/nl-be/new/man?client=6d1t
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5. Eaglebe: 4 — contact

Hier worden de contactgegevens van de aanvrager ingevuld. De aanvraag kan gebeuren
als particulier, bedrijf, vereniging of gemeentelijke dienst en zal naargelang andere
contactgegevens verwachten. Indien een gebruiker is aangemeld met een Eaglebe
account worden de contactgegevens automatisch ingevuld.

NIEUWPOORT )

Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

B Opgeslagen 15:45:53
Opgelet: Het indienen van een aanvraag inname openbaar domein geeft u geen goedkeuring tot uitvoering van de inname Van 21/02/2023 t.e.m. 31/12/2030
Pas wanneer de aanvraag is goedgekeurd en u een vergunningsdocument hebt ontvangen, kunt u de inname uitvoeren.
B Algemeen
B8 Contact
@ Periode

Aanvraag als* © rarticulier

2 Locatie Bedijf

Vereniging
@ ESContact Gemeentelijke dienst

| Voornsam
| Familienaam*

Land* Belgié

Rijksregisternummer*

| Straatnaam*

6. Eaglebe: 5 - bevestiging

Uw aanvraag is nu klaar om in te sturen. U moet enkel nog akkoord gaan met de
algemene voorwaarden en de privacy voorwaarden van het desbetreffende bestuur.
Daarna kan u de aanvraag verzenden en krijgt u een bevestigingsmail met daarin een
overzicht van uw aanvraag.

Hier kunt u ook zien hoeveel de vergunning u vermoedelijk zal kosten.

Opgelet: de 60 euro die aangerekend wordt voor het plaatsen van de
parkeerverbodsborden wordt hier niet weergegeven.



Aanvraag inname openbaar domein/ Stad Nieuwpoort

) PAlgemeen
3 samenvatting
) & Periode
Inname type  VERHUIS - Parkeerverbod voor een verhuiswagen en/of lift
? Locatie
Periode  04/03/2026 - 04/03/2026
) EContact Adres  Marktplein, 8620 Nieuwpoort, Belgié
@ Bevestiging Ingenomen opperviakte 30 m?

Prijs  0.00€

[ Bevestiging

Uw aanvraag is nu klaar om in te sturen

A

() 1k ben op de hoogte van de algemene voorwaarden van Stad Nieuwpoort: Kiik hier om de Algemene Voorwaarden te raadplegen

Ik ben op de hoogte van het privacy beleid van Stad Nieuwpoort: klik hier om het Privacy Beleid te raadplegen

7. Goedkeuring.

Van zodra de vergunning is verzonden komt deze binnen bij de stad Nieuwpoort, dienst
mobiliteit. Na behandeling van uw aanvraag ontvangt u een mail met de vraag tot
betaling. Als de vergunning betaald werd, krijg u nog een mail met hierin de
signalisatievergunning.

Indien de vergunning gratis is krijgt u meteen na goedkeuring de vergunning toegestuurd.

Wanneer er een onduidelijkheid is tijdens het behandelen van uw aanvraag zal de
aanvraag op ‘onvolledig’ worden geplaatst. De vergunning zal niet worden verder
behandeld tot er reactie is gekomen op de vraag.

Heb je nog bijkomende vragen bij het invullen van het aanvraagformulier? Neem dan
contact op met de dienst Mobiliteit via mobiliteit@nieuwpoort.be of 058 22 44 17.
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